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Profilo professionale

[Qualifica] affabile con comprovata esperienza nel miglioramento
dell'efficacia della comunicazione e del coordinamento sul posto di lavoro.
Ottime conoscenze in ambito informatico e in grado di adattarsi
rapidamente a nuovi software e programmi. Forti capacita di
comunicazione scritta e verbale e competenza nella tenuta della
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Capacita e competenze

® Doti organizzative ® Gestione dei documenti
® Riservatezza ® Efficienza
® Attenzione ai dettagli ® Precisione

® Gestione della posta

Esperienze lavorative e professionali

Gennaio 2000 AMMINISTRAZIONE PROVINCIALE DI SALERNO SALERNO
- IMPIEGATA
Ottobre 2015 ® Elaborazione dei documenti nel rispetto di tempistiche, normative e
procedure.
Settembre 1978 COMUNITA MONTANA OLIVETO CITRA
- Impiegata
Dicembre 1999 ® Cambio di sede e mansione quando richiesto per esigenze lavorative.
® Redazione di documenti, battitura di testi e attivita di inserimento
dati.

Istruzione e formazione

Giugno 1973 ISTITUTO TECNICO SANTA CATERINA DA SIENA SALERNO
DIPLOMA SCUOLA MEDIA SUPERIORE: LETTERE MODERNE




