
 Curriculum vitae

INFORMAZIONI PERSONALI Squadritti Irene

Via G.Marconi n.12, 80026 Casoria (Napoli) (Italia) 

3281351230    

irenesquadritti@icloud.com 

Sesso Femminile | Data di nascita 20/10/1980 | Nazionalità Italiana 

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

09/2001–alla data attuale Assistente amministrativo/assistente amministrativa
Manifatture Sannino S.r.l., Casoira (NA) (Italia) 

Adetto alla ricerca gare d'appalto pubbliche sulle varie piattaforme e MePa (Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione).

Gestione della documentazione contabile generale, gestione clienti e fornitori.

Scadenze fiscali pediodiche.

Smistamento telefonate.

02/2000–09/2001 Addetta ai contratti di vendita
Exixor S.a.s., Arzano (NA) (Italia) 

Gestione e attivazione dei contratti satellitari e telefonici. Gestione delle telefonate e dei rapporti con la
rete vendita dei clienti affiliati. Segretaria.

09/1997–07/1999 Addetta alla vendita. (Tirocinio)
Coin, Napoli (Italia) 

Addetta vendita diretta con il pubblico.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

09/2013–03/2018 Laurea in Sociologia
Dipartimento di Scienze Sociali Federico II, Napoli (Italia) 

09/1994–07/1999 Diploma di Tecnico della Gestione Aziendale - Gestione della 
Contabilità Aziendale, informatica.
Istituto Professionale di Stato per i Servizi Commerciali e Turistici, Afragola (NA) (Italia) 

09/1997–07/1999 Qualifica in Operatore di Franchising Collaborazione alla 
pianificazione realizzazione e gestione della rete di affiliazione del 
franchising
Prisma s.a.s, Napoli (Italia) 

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre italiano

Lingue straniere COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
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 Curriculum vitae  Squadritti Irene

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

francese B1 B1 B1 B1 B1

inglese B1 B1 B1 B1 B1

spagnolo A2 A2 A2 A2 A2

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

Competenze digitali Livello molto buono di utilizzo dei paccheti contenuti in Microsoft Office.

Altre competenze Capacità di lavorare in gruppo maturata in molteplici situazioni in cui era indispensabile la 
collaborazione tra figure diverse e con modalità orarie varie.

Patente di guida B
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